
個人情報保護方針 
 
株式会社ビニファイ（以下「当社」）は、資料請求フォームからご提供いただく個人情報を、以下の

方針に基づき適切に取り扱います。 
 
1. 取得する情報 
 
・会社名 
・氏名 
・電話番号 
・メールアドレス 
・相談内容（自由記述） 
 
2. 利用目的 
 
・資料の送付、ダウンロード案内、及びご要望への回答のため 
・資料請求内容に基づく面談・セミナー等のご案内のため 
・当社サービス（採用・研修・コンサルティング等）のご提案、連絡、アフターフォローのため 
・本人確認、問い合わせ対応記録の管理、サービス品質向上・統計分析のため 
・法令に基づく対応のため 
 
※ メールマガジンやキャンペーン等のマーケティング配信は、別途ご同意をいただいた場合に限
り実施します（配信停止はいつでも可能です）。 
 
3. 第三者提供 
 
当社は、次の場合を除き、取得した個人情報を第三者に提供しません。 
 
・本人の同意がある場合 
・法令に基づく場合 
・人の生命・身体・財産の保護に必要で、本人の同意取得が困難な場合 
 
4. 委託 
 
資料送付、問い合わせ管理、クラウド運用、メール配信等の業務を委託することがあります。委

託先とは機密保持契約を締結し、適切に監督します。 
 
5. 海外移転 
 
クラウドサービス等の利用により、個人情報が外国にあるサーバーで保管される場合がありま

す。その際は、当該国の個人情報保護制度を把握の上、適切な保護措置を講じます。 
 
6. 安全管理措置 
 
当社は、個人情報の漏えい・滅失・毀損を防止するため、以下の措置を講じます。 
 
・組織的管理：取扱規程の整備、アクセス権限管理、点検記録の保持 



・人的管理：従業者への誓約・教育・再教育 
・物理的管理：入退室管理、書類・端末の施錠保管 
・技術的管理：アクセス制御、暗号化、マルウェア対策、ログ監査 
 
7. 任意性と留意点 
 
各項目のご提供は任意ですが、必要な情報をご提供いただけない場合、資料送付やご連絡に

応じられないことがあります。 
 
8. 保有期間 
 
取得した個人情報は、最終のご連絡から原則［2年］を上限として、利用目的の達成に必要な期
間保有し、期間経過または目的達成後に安全に削除・廃棄します（法令で長期保存義務がある

場合を除く）。 
 
9. 開示等のご請求 
 
本人または代理人は、当社が保有する自身の個人情報について、利用目的の通知、開示、訂

正・追加・削除、利用停止・第三者提供停止の請求ができます。手続の詳細は下記窓口へご連

絡ください。ご本人確認のため資料のご提示をお願いする場合があります（手数料が発生する場

合は事前にご案内します）。 
 
10. 未成年者の情報 
 
未成年者が情報を提供する場合は、保護者の同意を得た上でご提供ください。 
 
11. 本方針の改定 
 
法令改正や運用変更に伴い、本方針を改定することがあります。改定後は当社サイトへの掲示

時点より適用します。 
 
12. 事業者・個人情報保護管理者・お問い合わせ窓口 
 
事業者名：株式会社ビニファイ 
 
個人情報保護管理者：代表取締役社長・横山和彦 
 
住所：〒150-0001 東京都渋谷区神宮6-23-4 桑野ビル2F 
 
最終更新日：2025年10月30日 


